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Sammanfattning

1. Personuppgifter ska behandlas i enlighet med dndamalet
All behandling av personuppgifter ska ske i 0verensstaimmelse med det
uttryckliga andamal for vilket de har samlats in. Personuppgifterna ska vara
korrekta, aktuella och relevanta for &ndamalet. Felaktiga uppgifter ska
rattas till s snart som det kan ske.

2. Medlemskap i Forsvarsforbundet éir en kinslig uppgift
Enligt dataskyddsforordningen ar medlemskap i fackforbund definierad
som en kanslig personuppgift. Detta innebar att stranga regler galler for
hantering av medlemsuppgifterna. Dessutom ar kraven pa tekniska och
organisatoriska sikerhetsatgarder hogre an for annan typ av
personuppgiftshantering.

3. Forsvarsforbundets behandling av personuppgifter ska
baseras pa det som hinger samman med medlemskapet
eller pa samtycke fran den enskilde medlemmen
Utgangspunkten i Dataskyddsforordningen ar att det ar forbjudet att
behandla kinsliga uppgifter. Forsvarsforbundet har ett undantag fran
forbudet eftersom fackliga organisationer inom sin karnverksamhet far
behandla kansliga uppgifter om sina medlemmar utan samtycke. Undantag
géller aven for behandling som dr nodvandig pa grund av fullgérandet av en
arbetsrattslig skyldighet, faststillandet av annat rattsligt ansprék eller om
det ar fraga om att skydda verkligt vitala intressen for den registrerade.
Samtycke fran en enskild medlem kriavs om behandlingen ligger utanfor
Forsvarsforbundets karnverksamhet eller om personuppgifter lamnas ut till
en extern part.

4. IT-16sningarna som hanterar medlemsuppgifter kraver
siker inloggning

Enligt Datainspektionen kravs tvafaktorautentisering, exempelvis mobilt
BankID.

5. Uppgifter om brott far behandlas endast néir det behovs
for att kunna tillvarata medlemmens ratt
Dataskyddsforordningen har ett generellt forbud om att hantera
personuppgifter som innefattar brott. Det finns dock ett viktigt undantag
fran denna regel som ar tillamplig pa den verksamhet som
Forsvarsforbundet bedriver. Forsvarsforbundet har darfor ratt att behandla
uppgifter om brott men endast nar det behovs for att kunna tillvarata
medlemmens ritt.
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6. Den registrerade har ritt till information

Efter en skriftlig begéran fran den registrerade, ska den registrerade inom
en manad fa ta del av de uppgifter som finns sparade om honom eller
henne. Information om hur forbundet behandlar personuppgifter, vem
man ska vinda sig till om man vill ha ut uppgifter fran register etc. finns pa
Forsvarsforbundets hemsida.

7. Inte mer sparande an nodvandigt

Personuppgifter ska inte behandlas i storre utstrackning dn vad som ar
nodvandigt med hansyn till andamalet till att de samlas in. Det innebar att
de uppgifter som inte ldngre beh6vs med hénsyn till andamaélet ska gallras
ut.

8. Vem du ska vanda dig till

Viand dig i forsta hand till kanslichefen om hur du ska ga till viga i
hanteringen av personuppgifter och till dataskyddsombudet om det finns
anledning att uppmirksamma négot.

9. Lagring utanfor EU/EES-omradet
Forsvarsforbundets personuppgifter rorande medlemmar far under inga
omstindigheter limna EU/EES-omradet.

10. Bitriadesavtal

Om ett personuppgiftsbitriade anviands for att behandla personuppgifter ska
ett bitradesavtal skrivas. Kontakta kanslichefen for framtagande av
bitradesavtal.

11. Begrinsad tillgang till personuppgifter

Enbart de personer som behover personuppgifterna for att kunna utfora sitt
arbete ska ha tillging till dem. Det giller oavsett om informationen ar
sekretessbelagd eller inte — och oavsett om den ar integritetskanslig eller
inte. Till exempel ska delade inloggningsuppgifter med omfattande
behorigheter inte anviandas.

Varje forening ska skriva en sekretessforbindelse med samtliga sina
fortroendevalda. Forbundsstyrelsen ska skriva en sekretessforbindelse med
samtliga ledamoter och suppleanter i forbundsstyrelsen.

Forbundskansliet ska skriva en sekretessforbindelse med de anstallda.
Medlemmen har skyldighet att hélla forbundet med aktuella uppgifter
gillande kontaktuppgifter, 16n och arbetsplats.

12. Incidentrapportering

Om du av misstag rakat skicka uppgifter om medlemmar till nagon
obehorig eller om din dator eller telefon blir stulen och det finns uppgifter
om medlemmar lagrat pa denna ska du omedelbart beritta detta for din
ordférande eller dataskyddsombudet eftersom Forsvarsforbundet méaste
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rapportera personuppgiftsincidenter till Integritetsskyddsmyndigheten
(Datainspektionen) inom 72 timmar.

Bakgrund

Ideella organisationer som Forsvarsforbundet styrs huvudsakligen av
stadgarna. Stadgarnas dndamalsbestimmelser ar styrande for
organisationens verksamhet. Stadgarna och den praxis som utvecklas inom
organisationen kan ocksa sdgas ge innehall at det rattsliga forhallande
mellan medlemmen och Forsvarsforbundet som medlemskapet innebar.
Nar det giller hanteringen av uppgifter om medlemmar i verksamheten
styrs Forsvarsforbundet av stadgarna och dataskyddsforordningen (General
Data Protection Regulation, nedan kallat GDPR).

Forsvarsforbundet ar ett partipolitiskt obundet fackforbund som arbetar for
att ta tillvara sina medlemmars intressen. Medlemmarna ar vara
uppdragsgivare. Uppdraget vi fatt innebar ett stort ansvar och det ar viktigt
att vi alltid siatter medlemmarnas intressen i forsta hand. Vi skall vidare
alltid upptrada sa att vi skapar respekt och fortroende for
Forsvarsforbundet och for oss sjalva som personer. En grund for att vara
medlemmar ska ha fortroende for Forsvarsforbundet ar att de kan kdanna
sig trygga nar de lamnar ut personliga uppgifter till oss. Vi har tystnadsplikt
och lamnar inte ut uppgifter om enskilda medlemmar. Handlingar om
enskilda medlemmar ska forvaras sa att de inte kommer i utomstéendes
hander.

Dataskyddsforordningen (GDPR)

Dataskyddsforordningen (GDPR) trader i kraft 25 maj 2018 och har till
syfte att skydda ménniskors personliga integritet sa att inte denna kranks
nar personuppgifter behandlas. Begreppet "behandlas" ar brett, det
omfattar till exempel insamling, registrering, organisering, lagring,
bearbetning, dndring, atervinning, inhdmtande, anviandning, utlimnande,
spridning eller annat tillhandahallande av uppgifter, sammanstillning eller
samkorning, blockering, radering eller forstoring. Dataskyddsforordningen
bygger pa gemensamma regler som har beslutats inom EU, det sa kallade
dataskyddsdirektivet.

I dataskyddsforordningen finns regler for hur personuppgifter far
behandlas. Lagen bygger i hog grad pa samtycke och information till de
registrerade. Det finns ocksa regler om sidkerhet och rittelse av felaktiga
uppgifter.

I PuL tydliggors tre viktiga roller:

Personuppgiftsansvarig
Den som ensam eller tillsammans med andra bestammer andamaélen med
och medlen for behandlingen av personuppgifter. Normalt en juridisk
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person, Forsvarsforbundet centralt ar personuppgiftsansvarigt och ansvarar
for all personuppgiftsbehandling som sker inom forbundet. Foreningarna
ar endast medhjilpare i denna hantering. Foreningarna har dock
skyldighet att folja dataskyddsforordningen och forbundets
personuppgiftpolicy.

Personuppgiftsbitrade
Den som behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvariges
rakning. Regleras alltid i ett skriftligt personuppgiftsbitradesavtal.

Dataskyddsombud

Som fackférbund hanterar vi kinsliga personuppgifter och maste darfor
utse ett dataskyddsombud. Dataskyddsombudets roll ar att pa ett
sjalvstandigt satt kontrollera att dataskyddsforordningen foljs inom
forbundet genom att informera, ge rad och f6lja upp hur vi hanterar
personuppgifter, bade i kansliet och i den lokala organisationen.
Dataskyddsombudet ska ocksa fungera som kontaktperson for
Datainspektionen.

Grundliggande krav pa behandlingen av personuppgifter
Den personuppgiftsansvarige ska se till att f6ljande punkter {6ljs

a) personuppgifter behandlas bara om det ar lagligt

b) personuppgifter alltid behandlas pa ett korrekt sitt och i enlighet
med god sed

¢) personuppgifter samlas in bara for sarskilda, uttryckligt angivna och
berittigade andamal

d) personuppgifter inte behandlas for ndgot andamal som &r oférenligt
med det for vilket uppgifterna samlades in

e) de personuppgifter som behandlas ar adekvata och relevanta i
forhallande till sndamalen med behandlingen

f) inte fler personuppgifter behandlas 4n som ar noédviandigt med
hansyn till sndaméalen med behandlingen

g) de personuppgifter som behandlas ar riktiga och, om det ar
nodvandigt, aktuella

h) alla rimliga atgirder vidtas for att rétta, blockera eller utplédna
sddana personuppgifter som ar felaktiga eller ofullstindiga med
hansyn till indaméalen med behandlingen

i) personuppgifter inte bevaras under en lingre tid dn vad som ar
nodviandigt med hénsyn till indamalen med behandlingen.

Undantag och andra lagar

Dataskyddsforordningen géller inte for rent privat behandling av
personuppgifter. Det finns ocksa undantag med hansyn till
offentlighetsprincipen samt tryck- och yttrandefriheten.
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Behandling av personuppgifter

Behandling av personuppgifter avser varje atgard eller serie av atgérder
som vidtas i friga om personuppgifter, vare sig det sker pa automatisk vig
eller inte. Har avses till exempel insamling, registrering, organisering,
lagring, bearbetning, 4ndring, dtervinning, inhdmtande, anviandning,
utlimnande, spridning eller annat tillhandahallande av uppgifter,
sammanstillning eller samkorning, blockering, radering eller forstoring.

Kiansliga personuppgifter (sarskilda kategorier av

personuppgifter)
Det ar forbjudet att behandla personuppgifter som avslgjar eller ror

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

ras eller etniskt ursprung

politiska asikter

religios eller filosofisk overtygelse
medlemskap i fackforening

halsa

sexualliv

biometriska uppgifter (t.ex. fingeravtryck)

Uppgifter av den art som anges ovan betecknas i dataskyddsférordningen
som kinsliga personuppgifter. Det finns dock ndgra undantag fran forbudet
mot behandling av kinsliga personuppgifter. Kinsliga personuppgifter far
behandlas

a)
b)

c)

om den registrerade har lamnat sitt uttryckliga samtycke till
behandlingen eller pa ett tydligt sitt offentliggjort uppgifterna.

om behandlingen ar nédvandig for att den personuppgiftsansvarige
skall kunna fullgora sina skyldigheter eller utova sina rattigheter
inom arbetsratten, den registrerades eller ndgon annans vitala
intressen skall kunna skyddas och den registrerade inte kan lamna
sitt samtycke eller rittsliga ansprak skall kunna faststéllas, goras
gillande eller forsvaras.

av ideella organisationer med politiskt, filosofiskt, religiost eller
fackligt syfte far inom ramen for sin verksamhet behandla kansliga
personuppgifter om organisationens medlemmar. Kénsliga
personuppgifter far dock ldamnas ut till tredje man bara om den
registrerade uttryckligen har samtyckt till det.
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